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按专业毕业学分要求查看学业进展

功能定位：
    经数字京师·珠海进入“珠海校区教务
系统”，左侧菜单栏目选择“书院管理”，
右侧功能页中选择“按专业毕业学分要求查
看学业进展”。

功能定义：
  “按专业毕业学分要求查看学业进展”功
能可直观查阅本科某一专业全部学生所有课
程模块的学分修读进度（即专业全部学生所
有模块的学分进度可显示于同一页面，并可
导出成excel数据表）。
    同时，该功能也可查阅单个学生各个课
程模块内必修课程、选修课程、限选课程、
选择性必修课(如“四史”课程）等的具体
修读情况。



按专业毕业学分要求查看学业进展(模块）

方式一：按书院所分管的专业进行集体
查询

操作步骤：
1、选择“年级”；
2、选择“所属书院”；
3、选择“专业”；
4、选择“班级”；
5、点击“检索”；
如需导出页面所示数据，请点击“导出”。

说明：
1、“培养层次”默认本科，一般不需点击操作；
2、“模板”栏为空即可。



方式一：按书院所分管的专业进行集体
查询

示例：
    以会同书院所分管的2022级应用统计学
为例。
    在相应列选栏目列选后，点击检索，下
方将显示“2022级应用统计学”学生的学业
进展信息（含学号、姓名等基础信息及毕业
总学分、各模块学分修读进展情况）。

按专业毕业学分要求查看学业进展(模块）



方式二：按单个学生查询

操作步骤：
1、选择“年级”；
2、“学号/姓名”栏填入学号或姓名；
如需导出页面所示数据，请点击“导出”。

说明：
    学号/姓名栏目为以“年级”为前提下的独立
性检索，使用前请确保“年级”选择正确。

按专业毕业学分要求查看学业进展(模块）



按专业学分要求查看学业进展（模块）

页面说明：
1、数值解读：
    各栏数值显示为该生该模块的应修学分
/获得学分/在修学分:如图中所示的“毕业
总学分150/139/29.25”即表示以毕业为要
求，该生需修读150学分，截至本学期已完
成修读并获得139学分，本学期选课（在修
）29.25学分。将鼠标移数字旁边会显示“
应修学分/获得学分/在修学分”的文字备注
提醒。
2、图中所示图标按钮为冻结按钮，点击后
可完成数据列的冻结（可类比EXCEL涨“列
”冻结的概念），左右拉动“灰色竖条”可
进行列宽调整；已冻结的信息列不会随滚动
条进行位置调整。



按专业毕业学分要求查看学业进展（个人课程）

操作步骤：
1、列选相应年级、学院及班级；或按个人
检索；
2、点击检索
3、点击学号
    即可查看该生各模块课程的修读进展情
况（以悬浮窗口形式显示），见下页。



以某生修读情况为例进行说明：
1、窗口上方为各模块学分修读总体情况
2、双击某一模块（选中后字段行将产生颜
色变化），窗口下方（学分模板对应课程
成绩详情）将显示该模块内课程的修读进
展情况。
3、“导出学业进展”：可导出页面上方各
模块学分修读总体情况（不受双击选中限
制，即导出全部模块数据）
4、“导出课程成绩”：可导出页面下方
(学分模板对应课程成绩详情）课程修读数
据（受页面上方模块控制，即上方不双击
模块的情况下，将默认导出“毕业总学
分”对应课程详情；上方已选中模块的情
况下，仅导出选中模块的课程详情）。

按专业毕业学分要求查看学业进展（个人课程）



页面说明：
1、修读状态包含“已修读”“未修读”“正在修读”
“未通过”四类。其中，“已修读”指已经获得学分的
课程，“未修读”指截止当前学期尚未修读过的课程，
“正在修读”指的是本学期正在修读的课程，“未通
过”指因各类原因成绩不及格（或不合格）的课程。
2、“培养方案必修课程”栏有“√”的课程即为必修课
程，根据学生实际情况显示“已修读”、“未修读”
“正在修读”、“未通过”四种修读状态；
3、对于非必修的课程，“培养方案必修课程”栏无
“√”，且仅显示“已修读”、“正在修读”、“未通
过”三种状态。
4、以“课程组”进行显示的课程（编号为KCZ开头）：
（1）形策课、教职课：共2学分，分多学期上课，按所
获总学分进行判断，累计2学分者视为完成修读；
（2）女子形体/男子健美：1学分，基于性别完成对应课
程修读即视为完成修读；
（3）体育三自选课程：共3学分，学生需在体育课范围
内选修课程（不含女子形体/男子健美），按所获总学分
进行判断，累计3学分者视为完成修读；
（4）高级英语选修课：共计2学分，学生需在固定范围
内选修课程，按所获总学分进行判断，累计2学分者视为
完成修读；
（5）四史：共计2学分，学生在规定的四门课中选修一
门课获得2学分即视为完成修读；
5、模块学分的修读完成度以百分比形式显示。具体判断
学生是否完成某一模块课程的原则应为学分“完成度≥1
00%且该模块内所有必修课程皆已完成修读”。

按专业毕业学分要求查看学业进展（个人课程）

21级、22级课程模块如图所示



按专业毕业学分要求查看学业进展（个人课程）

23级及以后年级的课程模块（存在分流方向）
如图所示

关于分组课程的举例说明：
    以23级英语专业（非师范）为例，该专业的
“毕业课程学业进展”由“必修课程（通用部
分）”及两个分组课程组成：
    分组一：分流课程（卓越方向）、分流课程
（拔尖方向）；
    分组二：日语二外、法语二外；
    毕业审核前，对于存在分组课程的专业，学
生应完成各个分组内某一方向的课程及学分的修
读。如图示英语专业（非师范）学生，在毕业前
应完成“分组一”内某一方向的课程和学分，同
时也必须完成“分组二”内某一方向的课程和学
分。

    注意：分组课程模块的修读数据不能作为学
生分组选择或分流方向的确定性依据。学生可能
出现中途放弃某个方向的修读而转向修读另一方
向的情况，比如学生已完成卓越方向大部分课程
的修读，但在某一个学期开始修读拔尖方向的课
程并选择完成拔尖方向，在毕业前允许学生自由
选择。



功能定位：
    经数字京师·珠海进入“珠海校区教务
系统”，左侧菜单栏目选择“书院管理”，
右侧功能页中选择“按专业毕业课程要求查
看学业进展”。

按专业毕业课程要求查看学业进展（模块）

功能定义：
  “按专业毕业课程要求查看学业进展”功
能可直观查看本科某专业全部学生本科阶段
所有必修课的门数修读进度情况（即同一专
业的所有学生的必修课门数修读进度会显示
于同一页面，并可导出excel数据表）。
    同时，也可查阅单个学生的所有必修课
的修读情况。



方式一：按书院所分管的专业进行集体
查询

操作步骤：
1、选择“年级”；
2、选择“所属书院”；
3、选择“专业”；
4、选择“班级”；
5、点击“检索”；
如需导出页面所示数据，请点击“导出”。

说明：“培养层次”默认本科，一般不需点击操
作；

按专业毕业课程要求查看学业进展（模块）



方式一：按书院所分管的专业进行集体
查询

按专业毕业课程要求查看学业进展（模块）

示例：
    以会同书院所分管的2022级汉语言文学
、2023级历史学为例。
    在相应列选栏目列选后，点击检索，下
方将显示“2022级汉语言文学、2023级历史
学”学生的毕业课程修读信息。

说明：
1、因22、23级培养方案出现调整，因此显示内容
存在不同。
2、页面所显示的必修课程（通用部分）和分流类
课程等皆为学生必修课程。



方式二：按单个学生查询

操作步骤：
1、选择“年级”；
2、“学号/姓名”栏填入学号或姓名；
如需导出页面所示数据，请点击“导出”。

说明：
    学号/姓名栏目为以“年级”为前提下的独立
性检索，使用前请确保“年级”选择正确。

按专业毕业课程要求查看学业进展（模块）



按专业毕业课程要求查看学业进展（模块）

页面说明：
1、数值解读：
    必修课程（通用部分）：总门数39、完成4，
即代表按专业培养方案该生在本科阶段需修读的
必修课共计39门，目前已修读完4门课程。
    分类课程中，以“分流课程（卓越方向）（
23版）-历史”为例：总门数10门 完成1门，即代
表该模块共有10门必修课，学生已完成修读1门。

2、图中所示图标按钮为冻结按钮，点击后可完成
数据列的冻结（可类比EXCEL涨“列”冻结的概念
），左右拉动“灰色竖条”可进行列宽调整；已
冻结的信息列不会随滚动条进行位置调整。



按专业毕业课程要求查看学业进展（个人课程）

操作步骤：
1、列选相应年级、学院及班级或按个人检
索；
2、点击检索
3、点击学号
即可查看该生各模块课程的修读进展情况
（以悬浮窗口形式显示），见下页。



按专业毕业课程要求查看学业进展（个人课程）

页面说明：
    1、每个课程模块中需必修课程的总门数及
已完成修读的门数已显示于页面上方区域。双击
某一模块（底色显示绿色），页面下方即显示该
模块中课程的具体修读情况。
    2、存在可进行方向分流的专业，窗口上方
（按专业毕业课程要求学业进展”将额外显示可
供分流的课程模块，并提供折叠视图功能，通过
点击角标即可完成折叠或展开；
    3、该页面所示课程皆为培养方案必修课
程，不含选修课程。
    4、修读状态为：未修读、已修读、正在修
读、未通过四类。



按专业毕业课程要求查看学业进展（个人课程）

“按专业毕业课程要求查看学业进展”中关于分
组课程的概念逻辑与上文“按专业毕业学分要求
查看学业进展”一致。

注意：分组课程模块的修读数据不能作为学生分
组选择或分流方向的确定性依据。学生可能出现
中途放弃修读某个方向转向修读另一方向的情况
，如学生已完成卓越方向大部分课程的修读，但
在某一个学期开始修读拔尖方向的课程并选择完
成拔尖方向，毕业前允许学生自由选择。



按书院查看学业预警学生

功能定位：
    进入教务管理系统，左侧菜单栏
目选择“书院管理”，右侧功能页中
选择“按书院查看学业预警学生”。



按书院查看学业预警学生

操作步骤：
1、检索所有预警学生：选择学年学期后，
直接点击检索，页面将显示本学期所有预警
学生名单（不区分年级、院系、预警级别）
2、按预警级别检索：选择学年学期后，选
择相应预警级别，点击检索
3、按某年级、某书院、某专业进行检索：
选择学年学期后，列选相应信息栏后点击检
索即可，此间逻辑可为独立性检索，亦可为
“并”的关系检索。
4、按单个学生检索：选择学年学期后，输
入单个学生学号或姓名，点击检索即可。

页面说明：“导出”和“打印”功能对象为
页面所显示预警数据，并非预警告知书等文
件。



按书院打印学业预警通知

功能定位：
    进入教务管理系统，左侧菜单栏
目选择“书院管理”，右侧功能页中
选择“按书院打印学业预警通知”。



操作步骤：
1、根据上文所示方式列选相应信息栏，点
击检索；
2、根据需要点击“学业预警通知书”,导出
文件为word版本。

按书院打印学业预警通知



1、学业进展和学业预警功能目前属于试用阶段，部分功能有待进一步完善，如发现页面显示错误或异常等可截图并向
教务部反馈，我们将及时查询原因并联系技术公司进行修正。
2、因学业进展的数据来源于系统专业培养方案，如系统培养方案数据异常可能导致学业进展查询数据异常，如使用中
发现数据异常请及时反馈教务部。
3、学业进展功能仅用于协助书院的老师开展学业预警等工作，不作为毕业审核的依据，学生如对学业进展数据存疑，
建议学生联系对应专业的教务老师进一步核查确认。

注意事项
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