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	教师申请课程调整操作流程
	一、进入“教学安排”，点击“申请调课（新）”
	1.下部显示列表为已申请记录，点击操作列中“查看”可查询明细。
	2.“调课”、“停课”、“补课”为业务申请按钮。

	二、申请“调课”
	三、申请“停课”
	四、申请“补课”
	五、申请更换主讲教师
	六、打印调课通知
	调时间/调地点/停课/补课，都需要“打印调课通知”送相关教学楼物业

