
选课指南①

•    登录教务管理系统
•    课表查询

一、主修选课
1. 按开课计划选课（面向所有课程）
2. 按上课时间选课（面向所有课程）
3. 选公共选修课（通识选修课）
4. 跨年级/专业选课
5. 跨年级/专业选课申请

二、辅修（微专业）选课
1. 按开课计划选课
2. 跨年级/专业选课申请

三、其他选课
1. 免听申请
2. 重修选课
3. 缓考选课

四、退选课程



（1）登录“数字京师 ·珠海 ”首页：https://cas.bnuzh.edu.cn/

或登陆“北京师范大学珠海校区 ”首页——“数字京师 ”
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（1）登录“数字京师 ·珠海”。

说明：如果遗失密码，请及时与信息化办公 

室联系。
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（2）点击左侧
“珠海校区教务系统 ”

（如在左侧未找到，请在 
“全部应用 ”里查找）
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（3）点击左侧“ 网上选课 ”
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（1）点击课程课表、教师课表、专业课表、教室课表，可查询全校课表



3                 
（2）如点击“课程安排明细 ”功能，可通过检索栏检索课程，查询课程相关信息



选课指南② 一、主修选课
1.    按开课计划选课（面向所有课程）

2.    按上课时间选课（面向所有课程）

3.    选公共选修课（通识选修课）

4.    跨年级/专业选课

5.    跨年级/专业选课申请



（1）进入教务系统后，左侧功能栏选择“ 网上选课 ”，在右侧中间各选课功能进行选课
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① 选择“按开课计划选课 ” 
模块；

② 课程范围默认为“主修    
(本年级/专业) ”进行     
检索；

③ 点击“选择 ”，弹出课    
程信息；

④ 选择相应时间的上课班    
级，点击“提交 ”。

注： 该页面默认显示“ 限未选满课      
程” 、 “所有院系开设课程” ， 如      
选择其他或本院系开设的课程 ， 请      
选择“其他院系开设课程” 、 “本      
院系开设课程”。

在这个功能下，可选择专业课（必修、选修）、通识必修课。具体操作流程如下：
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① 选择课程“开设范围 ”

。已选课时间段会显    
示课程信息，反之，   
则为空白。灰色时间    
段表示无课程开设；

② 点击“选课 ”，弹出    
选课信息；

③ 勾选该时间段内可选    
课程，点击“提交 ”，  
如一门课在多个时段    
上课，选择一个时段，  
其他时段默认选上。

在这个功能下，可按照上课时间选择已开设的所有课程。具体操作流程如下：
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① 选择课程“开设范围 ”

。已选课时间段会显    
示课程信息，反之，   
则为空白。灰色时间    
段表示无课程开设；

② 点击“选课 ”，弹出    
选课信息；

③ 勾选该时间段内可选    
课程，点击“提交 ”，  
如一门课在多个时段    
上课，选择一个时段，  
其他时段默认选上。

在这个功能下，可按照上课时间选择已开设的所有课程。具体操作流程如下：
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① 找到想选的课程；

② 单击“选择 ”后， 
“确定 ”即可。

注： 公共选修课名额有限 ， 
同学们在检索不到某课程时， 
需要确认是否勾选了 “ 限未  
选满课程”。

在这个功能下，可选择通识选修课。具体操作流程如下：
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① 选择可跨选的年级  
/专业；

② 点击“检索 ”，会  
列出该专业下可选  
的课程信息

③ 点击“选择 ”，弹  
出课程的上课班级；

④ 选中一个上课班级， 
点击“提交 ”即可。

在这个功能下，可跨选同专业但不同年级开设的课程。具体操作流程如下：

4



① 选择要跨年级/专业；

② 点击“检索 ”，会列出可申请课    
程信息；

③ 点击“ 申请 ”，弹出对话框；

④ 填写“ 申请原因 ”，选择“主修 ”
, 点击“确定 ”；

⑤ 相关部门未审核前，可修改或取    
消申请。

注： 申请后需要经过两级审批： ①学生所在院(系)/部 ， ②课程开课单位； 申请后请在“跨年级/专业选课申请结果” 中查  
看审核进度 ， 如已有两级部门审批通过 ， 则选课成功； 同时退选时也需在“跨年级/专业选课申请结果” 向两级部门申请  
同意才能够退选成功。

在这个功能下，可以跨选不同专业、不同年级开设的课程。具体操作流程如下：
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选课指南③ 二、辅修 (微专业)选课

1.   按开课计划选课

2.   跨年级/专业选课申请



① 进入“按开课计划选 
课 ”

② 选择课程范围为“辅
修（微专业） ”

③ 点击“检索 ”，会列 
出可选的课程信息

④ 点击“选择 ”，弹出 
课程的上课班级；

⑤ 选中一个上课班级， 
点击“提交 ”即可。

在这个功能下，可选择培养方案内当前学期计划开设的课程。具体操作流程如下：
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① 选择要跨年级/专业；

② 点击“检索 ”，会列出可申  
请课程信息；

③  点击“ 申请 ”，弹出对话框；

④ 填写“ 申请原因 ”，选择“  
辅修 ”标记，点击“确定 ”；

⑤ 相关部门未审核前，可修改  
或取消申请。

注： 申请后需要经过两级审批： ①学生所在院(系)/部 ， ②课程开课单位； 申请后请在“跨年级/专业选课申请结果”    
中查看审核进度 ， 如已有两级部门审批通过 ， 则选课成功 。 同时退选时也需在“跨年级/专业选课申请结果” 向两级    
部门申请同意才能够退选成功。

在这个功能下，可跨选培养方案内其他学期计划开设的课程。具体操作流程如下：
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选课指南④ 三、其他类型选课

1.   免听申请

2.   重修选课

3.   缓考选课



1                  
在这个功能下，可对由于时间冲突等原因而无法按时上课的课程申请免听。具体操作流程如下：

① 选择要跨年级/专业；

② 点击“检索 ”，会列出 
可申请课程信息；

③ 点击“ 申请 ”，弹出对 
话框；

④ 填写“ 申请原因 ”，点 
击“主修/辅修 ”标记， 
点击“确定 ”；

⑤ 审核通过后，课程将自 
动加入已选课程列表。

注： 免听需符合《北京师范大学本科生免修与免听试行规定》 。 申请后请及时联系任课老师审  
核 ， 并及时查看审核结果 。 辅修/微专业选课需申请免听的 ， 请事先联系辅修/微专业教务老  
师沟通此需求 。
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在这个功能下，可对一次修读不通过的课程进行重修选课。具体操作流程如下：

① 点击“选择 ”，弹  
出课程信息；

② 选中上课班级

③  点击“提交 ”即可。

注： 新生、 不需重修的学生 ， 该界面将不显示课程。
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此前已成功申请课程缓考的学生可在此功能对缓考课程进行选课。具体操作流程如下：

① 点击“检索 ”

② 点击“选择 ”，弹出    
课程信息；

③ 选择“是否重新修读 ”

④ 点击“提交 ”即可。

注： 请谨慎选择“是否重新修读”一栏； 若选择“是” ， 则需要参加课程学习和考核 ， 重新获得  
平时成绩和期末成绩 ， 综合成绩按新的教学班成绩构成比例进行计算； 若选“否” ， 则只参加期  
末考试 ，教务系统自动继承原有平时成绩 ， 并按原教学班成绩构成比例进行计算。



选课指南⑤
四、退选课程



1           
在这个功能下，可以对已选择的课程进行退选操作。具体操作流程如下：

① 在退选时段内，选   
择要退选的课程；

② 单击“退选 ”后，   
“确定 ”即可。

③ 跨年级/专业申请
的课程退选经过二   
级审批后方为退课   
成功（具体见前文）



操作演示视频
学生网上选课操作演示视频下载地址：

https://pan.bnuz.edu.cn/l/J5z60Z

密码：wivw

https://pan.bnuz.edu.cn/l/J5z60Z


选课注意事项
注意事项：

① 选课或退选课程后，请通过“选课结果 ”或者“我 

的课表 ”确认选课结果。课表以教务管理系统显示 

为准，勿用第三方软件查询选课结果，以免产生严 

重后果。

② 为保证账户安全，请完成所有操作后退出教务管理 

系统，同时退出数字京师。


