
2.审核发布

•开课单位
•2月11日前
•确定课程 、 岗位
•发布需求

3-1岗位申
请

•指定助教研究生
•2月14日前
•扫码登录
BNUZH信息采       
集系统微信小程     
序填报申请

•打印表格
•导师 、学院签字
•交开课单位

1.设岗申请

•授课教师                
•1月27日前
•岗位要求
•工作内容

3-2岗位申
请

•公开招聘研究生
•下学期第2周周三
前
•登录数字京师珠     
海助教平台应用     
申请

•打印表格
•导师 、学院签字
•交开课单位

4.教师遴选

•公开招聘助教的     
教师

下学期第2周周五
前
•登录数字京师珠     
海助教平台应用
•遴选助教

2024-2025学年第二学期助教聘任工作安排



5-1审核确
认

•开课单位
•2月17日前完成      
指定助教审核
•登录数字京师珠     
海助教平台应用

5-2审核确
认

•开课单位
•下学期第3周周日
前审核并确定
公开招聘助教
•登录数字京师珠     
海助教平台应用

6.助教培训

•研究生
•至少一次
•根据教务部通知     
执行

7.补助发放

•开课单位                
•每月
•报财经处

8.工作考核

•研究生提交考核     
表到开课单位

•授课教师 、开课     
单位

•学生登录数字京     
师珠海助教平台     
应用进行助教评     
价

2024-2025学年第二学期助教聘任工作安排



由开课单位完成系统审核，即被录用。

• 每位研究生每月在珠海校区至多承担2个岗位的助教工作，如有超

出仍按2个岗位计算助教补助；研究生不能申请担任自己所上课程 

的助教。

•  研究生提交申请后，可下载打印报名表，核对信息无误后，按要求

依次请本人导师、所在院系、任课教师和开课单位         ，最终

2024-2025学年第二学期助教聘任工作安排



BNUZH信息采集系统小程序和助教平台操作指引与常见问题解答
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注意：学生报名指定助教在小程序上完成所有流程；

学生报名公开招聘助教，需在助教平台上完成所有流程，无需在小程序上操作。
6、



5、修改与申请进

度查询
在小程序首页可切换到申

请进度功能页面。 采集信  

息在后台未申请前可进行  

修改重新提交 ，  已审核的   

需联系审核人员后台修改。

4、课程确认与助

教岗位需求
教师确认系统返回的个人

授课信息是否完整 ，并根 

据需要填写助教需求 ，确 

认无误后提交申报。

2、授权登录
进入小程序后 ，选择“教

师信息采集” ，允许绑定 

手机号码 ，选择  "本人办 

理/他人代办” ，阅读采   

集说明 ，完成授权登录。

BNUZH信息采集系统小程序操作指引  (教师版)

3、基本信息
根据信息采集页面内容要

求 ，选择或填写教师个人    

基本信息 ，如有特殊说明， 

请在备注填写。

1、扫码进入
使用手机微信 "扫一扫"

功能扫描下方二维码 ，进 

入BNUZH信息采集系统  

小程序。



3、基本信息
根据信息采集页面内容要

求 ，选择或填写个人基本   

信息，  点击          提交。

4、课程关联报名
点击“                    ”按
钮返回教师课程列表 ，可

通过课程名称或教师姓名

检索课程 ，勾选被指定助

教的课程 ，点击“确认选

择”提交报名。

5、修改与申请进

度查询
在小程序首页可切换到申

请进度功能页面。采集信 

息在开课单位未申请前可 

进行修改重新提交， 已审

核的需联系开课单位审核

人员后台修改。

2、授权登录
进入小程序后 ，选择“助

教信息采集” ，允许绑定 

手机号码 ，选择  "本人办 

理/他人代办” ，阅读采   

集说明 ，完成授权登录。

BNUZH信息采集系统小程序操作指引  (指定助教版)

1、扫码进入
使用手机微信 "扫一扫"

功能扫描下方二维码 ，进 

入BNUZH信息采集系统  

小程序。



(1 )报名和审核流程

开始——教师基础信息和课程助教需求小程序采集  (教师操作)  ——开课单位审核教师课程助教需求  (审核人员操作)  ——学生基础信息和课程关  

联小程序采集  (指定助教操作)  ——开课单位审核学生助教报名  (审核人员操作)   ——北京来珠助教管理组审核  (审核人员操作)  ——学生下载申 

请表打印签字盖章，上传电子版申请表备案 (指定助教操作)  ——结束。

( 2 )报名时间

报名开始和结束时间由学校助教招聘工作安排决定 ，如小程序出现下图1提示 ，代表目前不在报名时间范围内 ，无法报名。

(3 )搜索不到教师课程

如果教师未提交课程助教需求 ，助教无法在小程序上检索到教师课程 ，请与教师和开课单位联系确认。

(4)   申请进度查询

申请进度显示“          ” ，表示只填写了部分信息 ，并未完成课程关联 ，需要到点击“             ”按钮编辑后再提交 ，如下图2所示。
申请进度显示“                       ” ，表示学生基础信息和课程关联已完成提交 ，等待开课单位审核 ，如下图3所示。

BNUZH信息采集系统小程序操作指引  (指定助教版)

申请进度显示“             ” ，表示已通过审核 ，如下图4所示。

6  、注意事项

图1 图2 图3 图4



2、添加 "助教平台"应用
在系统首页的  “全部应用       搜索   "助教平台"”中    ，选中

添加  “助教平台 ”应用  ，点击跳转到助教申请页面。

注意：  如果点击后跳转失败 ，请重新点击  “助教平台”

再次跳转。

5、注意事项
1、本学期首次报名点击  “ 立即报名 ”功能

报名 ，如果增加报名课程或修改报名结果， 

请在报表列表中操作。

2 、 增加本学期课程报名选择：

操作。

1、登录数字京师  (珠海)
打开电脑浏览器 ，地址栏输入：

输入个人用户名密码 ，登录统一身份认证平

台。

助教平台学生公开招聘助教报名操作指引  (公开招聘)

4、完成报名
如果申请通过教师和学院审核 ，可在查看报

名页面下载助教申请表 ，   自行打印 ，完成签  

字盖章后 ，扫码或拍照上传系统 ，报名完成。

3、公开报名
选择左侧菜单  “                                ”菜

单 ，点击 “                  ”进入报名流程。

操作演示请查看下一页



助教平台学生公开招聘助教报名操作指引  (公开招聘)



3、其他说明
( 1)  教师遴选审核完毕后  ，还需经开课单位审核通过后，

代表助教选聘成功 ， 助教还需打印纸质申请表签字盖章扫

描上传 ，完成助教申请流程。

( 2)  授课教师只有在开课单位未审核的状态下才可修改审    

核结果。如开课单位已审核还需修改 ，需与开课单位沟通 ， 

由开课单位进行重审操作后 ，授课教师才可修改审核结果 ， 

并需开课单位重新审核。

1、登录数字京师  (珠海)
打开电脑浏览器 ，地址栏输入：

输入个人用户名密码 ，登录统一身份认证平

台。

注意：  1、需登录数字京师  (珠海)   ，与数字    

京师  (北京)  地址不同；

2、  首次登录用户名为工号  ，密码默认为身份

证号后8位。

3 、无工号的外聘老师 ，在单独登录页面进入，

无需登录数字京师   (珠海)  系统操作。

2、进入  "助教平台"应用
在系统首页的  “全部应用       搜索   "助教平台"”中    ，选中添加

“助教平台 ”应用 ，点击跳转到助教申请页面。

注意：  如果点击后跳转失败  ，请重新点击  “助教平台”再次

跳转。

授课教师遴选助教审核操作指引  (公开招聘-数字京师登录)



选择左侧菜单  “报名管理          公开招聘助教遴选列表”-“”菜单 ，进入助教遴选列表。  在列表中先选择课程 ，然后点击                    按钮进入该课程审核页面。

如无法查看菜单 ，请点击             展开菜单。

授课教师遴选助教审核操作指引  (公开招聘-数字京师登录)

4、公开招聘遴选课程列表



授课教师遴选助教审核操作指引  (公开招聘-数字京师登录)      

5   、审核遴选助教
进入课程助教遴选页面后 ，点击  “助教信息 ”查看助教报名信息  ，点击审核选择助教。  选定某位助教后  ，系统可自动将其他助教设置为不选定  ，并关闭课程招聘。

岗位数由教务审核老师负责分配。



1、登录系统
打 开 电 脑 浏 览 器  ， 地 址 栏 输 入 ：   htps//.bnthdu.c/mfdmit/#1ogn
输入个人用户名密码 ，登录统助教平台管理系统。

注意：  1 、                 默认          为教师个人                ，默认      为教师个人                       ；

2 、                 默认          为        ，       默认为                       。

3、手机号码非中国内地的 ，请输入  “  +86******”完整号码作为用户名 ，无内地居民身份证请输入采集时填写的证

件号后8位。

2、其他说明
( 1)  教师遴选审核完毕后  ，还需经开课单位审核通过后，

代表助教选聘成功 ， 助教还需打印纸质申请表签字盖章扫

描上传 ，完成助教申请流程。

( 2)  授课教师只有在开课单位未审核的状态下才可修改审    

核结果。如开课单位已审核还需修改 ，需与开课单位沟通 ， 

由开课单位进行重审操作后 ，授课教师才可修改审核结果 ， 

并需开课单位重新审核。

授课教师遴选助教审核操作指引  (公开招聘-外聘教师登录)

https://xxcj.bnuzh.edu.cn/infoAdmin/#/login


选择左侧菜单  “报名管理          公开招聘助教遴选列表”-“”菜单 ，进入助教遴选列表。  在列表中先选择课程 ，然后点击                    按钮进入该课程审核页面。

如无法查看菜单 ，请点击             展开菜单。

授课教师遴选助教审核操作指引  (公开招聘-外聘教师登录)

3、公开招聘遴选课程列表



授课教师遴选助教审核操作指引  (公开招聘-外聘教师登录)      

4    、审核遴选助教
进入课程助教遴选页面后 ，点击  “助教信息 ”查看助教报名信息  ，点击审核选择助教。  选定某位助教后  ，系统可自动将其他助教设置为不选定  ，并关闭课程招聘。

岗位数由教务审核老师负责分配。



1  ：登陆平台。

在 “有度即时通”

软件的 “工作”应   

用中心 ，点击 “信   

息采集 ”应用图标， 

快捷登陆到审核平   

台。

当有新的审核申请

时 ，亦通过有度发   

送消息提醒。

2 ：进入审核列表。    在审核平台左侧菜单中 ，依

次点击  “教师管理”/“助教管理”—  “审核列表”节 

点菜单进入对应审核页面。

助教平台开课单位审核操作指引  (聘用部门)



3、教师助教需求审核操作:

注意：   审核前必须先确认课程岗位数!

助教平台开课单位审核操作指引  (聘用部门)



4、学生助教申请审核操作:

注意：   审核前必须先分配课程学生岗位数!

助教平台开课单位审核操作指引  (聘用部门)


