
青果教务系统转专业功能操作指南

（学生版）



1. 进入青果教务系统【学籍异动】→【申请转专业】界面

2. 确认申请学年、学期为“2023-2024学年春季学期”，在院（系）部及专业处选择拟申请转入的

学院及专业，点击“检索”按钮

一、申请界面

注意：在申请环节，同学只能申请转入当前所

在年级，即2022级申请转入2022级其他专业，

2023级申请转入2023级其他专业。若需降转，

由教务老师在考核完成后统一在系统内操作。



3. 点击专业名称，可以下载并查看该专业的转专业工作方案

一、申请界面

注意：“允许转入人数”指计划接收人数上限。

部分专业不限接收人数上限，按比例录取，此

时“允许转入人数”设置为999人。请同学们

以转专业工作方案内的说明为准。



4. 点击拟申请转入专业对应的“申请”按钮，填写相关信息，点击“保存”按钮

注：成绩单及其他附加材料请提交纸质版至学院，无须在系统中作为附件上传

一、申请



5. 点击“下载申请表”按钮，确认基本信息及申请信息无误后，点击“下载PDF”按钮，下载并打

印《北京师范大学珠海校区本科生转专业申请表》，将纸质版申请表及其他材料提交给当前所在

学院

一、申请

请自行在纸质版申请表上勾选学生类

别并填写是否转为公费教育师范生或

“优师计划”师范生



二、查询审核情况

1. 再次搜索申请转入的学院及专业，可查看申请记录、追踪处理状态或取消申请

如出现填写有误等情况，请于4月12日（含）前

取消并重新申请。最终申请意向以最后一次申请

所填写的信息为准，请确保提交的纸质版材料与

最后一次申请信息一致。



二、查询审核情况

1. 再次搜索申请转入的学院及专业，可查看申请记录、追踪处理状态或取消申请



请务必于4月12日（含）前在青果教务系统提交转专业申请，系统

申请功能将于4月12日24:00关闭，过期不候。

本次转专业工作首次采用线上线下结合方式，系统使用过程中如有

任何意见和建议敬请向教务部反馈。

联系人：姜楠，3683762

感谢您的支持与配合！


